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 "ה תמוז, תשפ"אכ                   
 2021יולי,  5

 

 ועובד/ת גבייהקופאי/ת  1202/19 -חיצונימכרז כ"א 
 

  חובה ! –ימי עבודה בשבוע  5ש"ש,  42משרה,  0%10  -היקף המשרה 

 ראשית, מנהלת מחלקת גבייה. גזבר המועצה, קופאי/ת  כפיפות :

 תיאור העיסוק :

 תפקיד משולב של עובדת גבייה וקופאית 

 בחלק התפקיד של הקופה : 
 * קליטת תשלומים ורישום קבלות

 * איתור הפרשים ואי התאמות בקופה.
 * ספירת קופה

 * ניהול מלאי פנקסי קבלות ומעקב אחר רצף הקבלות 
 * הכנת הפקדות לבנק 

 * טיפול בתשלומים חוזרים
 * ביצוע כלל העבודות המקצועיות הנדרשות בקופה. 

 בחלק התפקיד של הגבייה : 

 ביצוע פעולות אכיפה לפי סרגל האכיפה.* 

 גביית תשלומים.* 

 ביצוע תחשיבים בהתאם להסדרי תשלום והנחות. * 

  הפקת אישורים ומתן מענה לפניות. * 

 עדכון נתונים במערכת המחשב : חיובים, בעלות על נכסים, הנחות והסדרי תשלום. * 

 הפקת דוחות* 

  התאמות יתרה וזכות, רישום תנועת כספים. * 

 דרישות התפקיד : 
חובה ! יש לצרף את העתק התעודה לקורות החיים. לא תישקל  - שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה  12* 

 צרף העתק כנ"ל. מועמדתו של מי שלא י
 , כולל שליטה מלאה באקסל !!office  -בעבודה עם תוכנות ה מלאה * שליטה
 עברית ברמה גבוהה. -* שפות 

 
 ( 1/5/2021הליכי המיון למשרה )בהתאם לתקנות העיריות, מכרזים לקבלת עובדים ברשויות המקומיות, 

 :יערך סינון מקדים על ידי ועדה מסננת בהתאם לכללים ועל פי הקריטריונים , * במקרה של ריבוי מועמדים

  25% –של שנתיים לפחות בעבודה בקופה מעשי ניסיון 

 25% - 2תעודת הנה"ח  סוג 

 25%  -ניסיון של שנתיים לפחות במתן שרות לקהל 

  25% –בעבודה עם תוכנות פיננסיות, גבייה , הנה"ח של שנתיים לפחות מעשי ניסיון 

 הציונים הגבוהים מבין המועמדים למשרה.  8ציון הנמצא לפחות בין   ציון סף לצורך זימון לוועדה :

 
         * מועמד/ת בעל מוגבלות זכאי לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלות בהליכי הקבלה לעבודה.  יש לציין 

 זאת במועד הגשת הבקשה.   

 תינתן עדיפות למועמד/ת המשתייכים לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם במועצה.* בנתונים ובכישורים שווים 

< מכרזי כוח -מכרזים< –* לצפייה במכרז והגשת מועמדות ניתן להיכנס לאתר מועצה אזורית מטה אשר 

 –הגיש מועמדות עד תאריך ניתן ל, on.muni.il/he/bidsregi-asher-https://www.matte/אדם. 

17/7/2021  

 *מועמדים מתאימים בלבד יוזמנו לוועדת קבלה.  *בתנאים שווים עדיפות לתושבי מועצה

 משה דוידוביץ                                                                        

 ראש המועצה                                                                       
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