
 
6202 פב'   

 קול קורא לתפקיד מנהלן/ית ענף תשתיות במושב רגבה 
 

 :  כללי .1
 

 :  קרייייעוד ע
 .שירות אדמנסטרטיבי כולל לענף תשתיות, שירות לקוחות והפקת חשבונות

 
 :כפיפות ניהולית ומקצועית

 מנהל/ת ענף תשתיות.
 

 היקף משרה:  
60%  . 

 
 תחומי אחריות:  .2

 (.ויני באנסטלציה, חשמל ו)תקשורת, כבלים, תשתיות מנהלנ/ית ענף  .2.1
 מנהלנ/ית מי רגבה )מים וביוב ציבורי(.  .2.2
 ספקים. וקשרי לקוחות   .2.3

 ניתור שוטף על פחת המים של צרכני מי רגבה. ניהול ו  .2.4

 . ניהול רכש ומלאי .2.5
 

 כישורים נדרשים:  .3

 .(יתרון) פריוריטי , שליטה מלאה בכל תוכנות האופיס –ידע וניסיון בעבודה עם מחשב  •

 תקשורת בין אישית טובה.שירותיות ו •

 . (יתרון)ידע בהנה"ח  •

 יכולת למידה עצמית.  •

 ראיה מערכתית.  •

 . לשעות העבודה המוגדרותזמינות לקריאות חירום מחוץ  •

 יוזמה.  •
 
 תפוקות ומדדי הצלחה: .4

 התייחסות מיידית לפניית לקוחות, טיפול בבקשה בתוך מסגרת הזמן שהוגדרה לכך.  •

 מנהלי פעילויות משירות מקצועי ואדיב. ולקוחות  של  שביעות רצון  •

 . הלקוחות פניותכל  ככתובת אחת ל מהווהת / ת האדמנסטרטיבי/מנהל ה •

 עבודות משלב קבלת הזמנה, ביצוע וחיוב. ול לפרוייקטיםתיעוד   •

 . מנהלי פעילויותת דוחות קבועים ומיוחדים לפי דרישהוצאת  •

 אחזקת משרד מתועד ומסודר. •

 ביצוע תיעוד ואחזור מידע לטווחי זמן ארוכים.  •
 

 המסמך מתייחס לזכר ונקבה ויש לקרוא את האמור בלשון זכר כמתכוון גם לנקבה ולהיפך.
 

 . 26/3/01עד ליום     ramit@regba.biz להגשת מועמדות יש לשלוח קורות חיים לכתובת מייל :  

mailto:ramit@regba.biz

