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מחלקת משאבי אנוש

                                                                                      ‏י"ט שבט תשפ"ד
                                                                                      ‏29 ינואר 2024
                                                                     עמוד 1 מתוך 1

למרכז הרפואי לגליל
דרושים מועמדים למילוי מקום זמני למשרת מזכיר/ה מקצועי/ת (רכש)
מקום העבודה: מרכז רפואי לגליל - נהריה
היקף משרה: 100%
דרגת המשרה: 13-15 מנהלי.
תיאור התפקיד:
ביצוע רכש של פריטים עבור המרכז הרפואי. 
יצירת קשר עם ספקים לקבלת הצעות מחיר. 
הפקת הזמנות רכש על סמך הצעות מחיר ועפ"י הנהלים.

ביצוע מעקב לאישור ההזמנות ועד להגעת המוצרים למרכז הרפואי.
מעקב אחר הזמנות פתוחות.
עבודה אינטנסיבית מול מערכות ממוחשבות.
הנפקת הציוד המבוקש מהמחסן על פי הכללים והוראות הממונה.
דיווח לממונה על הצורך בהשלמות, בלאי, ריענון פחת ויתר.

ביצוע רישום הנוגע לתנועת הציוד אל המחסן וממנו.
הסתייעות בתפקידו/ה במערכת עיבוד נתונים ממוחשבת.

ביצוע תפקידים נוספים, על פי הנחיות הממונה.
דרישות המשרה
=========================================

השכלה:

----------------------------------------

השכלה תיכונית (12 שנות לימוד) ומעלה.
רצוי ניסיון בעבודה בתחום המחסנים / הלוגיסטיקה / הרכש.
הכרת חוקים ותקנות הקשורים לתפקיד.
ידע בשימוש במערכות עיבוד נתונים ממוחשבות, בניהול מחסנים ואפסנאות.

שפות:

------------------------------------------

ידיעת  השפה העברית .
רצויה ידיעת השפה האנגלית.

כישורים אישיים:

----------------------------------------

יכולת ארגון וסדר.
יכולת תכנון ארגון ושיפור תהליכי עבודה.
תקשורת בין אישית ברמה גבוהה.
שירותיות.

· מועד תחילת העבודה – מיידי
קורות חיים מתאימים בצירוף תעודות השכלה ואישורים המעידים על ניסיון ממקומות עבודה קודמים יש להפנות לכתובת מייל -  cv@gmc.gov.il
מועד סיום הגשת המסמכים עד ליום 6.2.24
קורות חיים ללא מסמכים מצורפים לא יתקבלו

רק פניות מתאימות תענינה
ת.ד 21 נהריה 22100  טל'  - 9107773/542/621 - 04   פקס  9107471 – 04

C:\Documents and Settings\galit tamir\Local Settings\Temporary Internet Files\OLK1\מחלקת משאבי אנוש (2).doc

