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 "ז תמוז, תשפ"גט
 2023יולי,  5

 מנהל/ת חשבונות 26/2023 חיצונימכרז כ"א 
 משרה  100% אחוזי משרה:

 
 מנהלת מח' כספים/גזבר כפיפות:

 
 תיאור התפקיד:

  ניהול מערכת נתוני הנהלת החשבונות ברשות המקומית, בכפוף להוראות הדין הקיים, לרבות תקנות
 .1988 –תשמ"ח  (הנהלת חשבונות)הרשויות המקומיות 

 ניהול הנתונים במערכת הרישום החשבונאי.  

 בקרה ודיווח על נתונים כספיים ברשות. 

  העמותותניהול חשבונאי לעמותה עד למאזן כולל דיווחים לרשם. 

 דגש על פקודות שכר וקופות-רישום פקודות יומן. 

 הוצאת חיובים וזיכויים. 

 התאמות קופות גמל ופנסיה. 

 הכנת חומר לדוחות רבעוניים ושנתיים בנושא שכר, והכנת תקציב שכר. 

 דרישות התפקיד:

 את העתק חובה ! יש לצרף  .לפחות 2סיום קורס בהנהלת חשבונות מסוג  :השכלה ודרישות מקצועיות
 התעודה והרישום לקורות החיים, לא תישקל מועמדותו של מי שלא יצרף תעודות כנדרש.

 

  חובה ! יש לפרט בקורות   .שנים לפחות בתחום ניהול חשבונות 3ניסיון מקצועי של  :דרישות ניסיון מקצועי
אות בגין הניסיון החיים את הניסיון המקצועי, כולל פרוט חודשי העסקה ולא רק שנים וכן לצרף אסמכת

 הנ"ל.  לא תישקל מועמדתו של מי שלא יפרט את הניסיון כנדרש.
 

   :דרישות נוספות
  .עברית ברמה גבוהה -שפות 

 .OFFICE-תוכנות הב שליטה –יישומי מחשב 
 

 :מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד

 סדר וארגון. 

 דיוק בפרטים. 
 

 והעובד/ת שייבחרו לתפקיד ידרשו לעבודה בעת חרום. המועצה מאושרת כמפעל חיוני בשע"ח
 

 הליכי המיון הצפויים למשרה: 

   כנדרש בתקנות לאיוש משרה ברמה בכירה, מועמדים למשרה העומדים בדרישות הסף ידרשו 
 למעבר של מבחן מיון במכון מיון.           

   .מועמדים שיעמדו ברף הדרישות יוזמנו לראיון בפני ועדת בחינה 

   .מועמד/ת בעל מוגבלות זכאי לקבל ההתאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלות בהליכי הקבלה לעבודה 
 לציין זאת במועד הגשת הבקשה. יש

 .בנתונים ובכישורים שווים תינתן עדיפות למועמד/ת המשתייכים לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם במועצה 
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 מכרזים.  –לצפייה בפרטי המשרה והגשת מועמדות ניתן להיכנס לאתר מועצה אזורית מטה אשר  
region.muni.il/he/bids/#bids_4-asher-https://matte 

 23/7/19–עד לתאריך  הגשת מועמדות

 משה דוידוביץ

 ראש המועצה
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