למרכז איי-קאט לאומנות וטכנולוגיה דרוש/ה עוזר/ת אדמיניסטרטיבי/ת
תיאור המשרה
· שליטה ביומן המשרד הראשי
· התנהלות כגורם מקשר ומתאם בין פעילויות המרכז
· טיפול בהרשמה לקורסים
· טיפול בנושאי הנהלת חשבונות
היקף המשרה
משרה מלאה/משמרות 
· דרישות התפקיד
· שליטה מלאה בתוכנות אופיס וביומן אלקטרוני
· זמינות לעבודה בשעות אחר הצהרים/ערב
· ניסיון של 3 שנים לפחות
יתרון
· תושב/ת עכו או האזור
· אנגלית ברמה גבוהה בעל פה ובכתב
מייל למשלוח קורות חיים: coo@acatcenter.org
